A C;QOA)&

1-1-10
PREMIER CHAPITRE

| PRESENTATION PHYSIQUE DU CHEQUE.

Le décret-lol du 30-10-1935, unifiant le droit en matiére de chéques (texte de base de toute
la législation sur les chéques) définit les mentions obligatoires qui doivent Figurer sur les
formules pour valoir comme chégues.

De plus, l'usage du chéque se développant constamment, la normalisation de |'imprimé
sur lequel dolt &tre établi le chéque a été entreprise afin d'aboutir & des caractéristiques
uniformes tant en ce qui concerne le format, le papier et I'emplacement des principales
mentions.

La norme frangaise K 11-010 — CHEQUE —, homologuée par un arrété interministériel
du 26-12-1967, revét un caractére obligatoire depuis le 8-8-1971 ainsi que les normes
Q 14-004 et Z63-001 relatives respectivement aux caractéristiques du papier pour impres-
sion en caractéres magnétioues, et 4 ces dernlers (cf. Journal Officiel du 8-8-1970 et circu-
laire AFB du 10-8-1980 n® 70-250).

L'article 2 de cet arrété précise notamment qu'il est interdit d'imprimer et de distribuer
des cheques vierges non conformes 2 la norme.

Cette norme a été homologuée & nouveau par un arrété interministériel en date du
T avril 1981, sulte & la révision des textes de 1968 (cf. Journal Officiel n° 93 du 18 avril
1981 et circulalre AFB du 11-7-80 0 80-250),

Les deux arrétés interministériels sont jpints en annexe |

1.1 Format du chéque.

Le format du chéque est de 80 mm x 175 mm, + 1 mm. Lorsque les formules sont
établies en continu, la tolérance totale sur la hauteur est de = 2,5 mm maximum.

1.2 Emplacement des mentions.

I'.ES mentions imprimées sont réparties entre le bord supérieur et la bande réservée &
I'éeriture magnétique.

al La mention = B.P.F. » figure obligatoirement dans l'angle supérieur droit du chéque.

b} La dénomination du tiré doit se trouver dans |z partie supérisure du chégque et tou-
jours au-dessus de la partie réservée au libellé de la formule [voir ci-dessous).

¢] La partie réservée au libellé de |la formule comprend :

— la mention légale « Pavez contre ce chégue « complétée, en cas de chéque stipulé
non endossable, de la clause sulvante: » non endossable, sauf au profit d'une
banque, d'une caisse d'épargne ou d'un établlssement assimilé « (cf. circulaire
AFB n® 79-138 du 2.5-1979),

— puis, a |a suite de la mention ci-dessus, 1 ou 2 lignes de pointillés réservées A
I'inscription de la somme. en chiffres bu en lettres, faite & la main, a la machine
a écrire oy comptable ou & |'aide d'une machine dite de protection des paplers de
valeur, sans toutefols qu'll y ait perforation ou toute altération susceptible de
nuire au traitement par certaines machines,

— et la mention « @ 'ordre de « ou « &=, selon que le chéque est endossable ou
stipulé non endossable, pour 'indication du nom du bénéficiaire,

— ensuite, située plus & droite, une ligne réservée & |'indication du lieu et de |a
date de création du chégue,
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— dans le cas de chaque soumis au droit de timbre, la mention « droit de timbre
paye sur état v, qui doit étre apposée au recto, sera, sl possible, incluse dans cette
partie du chéque. Elle peut dtre préimprimée ou apposée par tout autre moyern,
Son emplacement dans cette partie du chéeque est laissé a linitiative du firé
[cf. circulaires AFR po 78-106, 79-138 et 80-120 des 2.4.1979. 2.5.1973 et 18.3.1980),

— enfin les dimensions et |a position du prébarrement sont les suivantes -

- 2 traits paralléles longs de 36 mm. épais de 0.7 mm inclinés & 60" sur |'horizon-
tale ot dirigés vers Ia partia supérieure droite du cheque, avec un intervalle
horizontal de 20 mm, imprimés en encre indélébile,

- fe centre du parallélogramme constitue par ces 2 traits de prébarrement est au
miller de cette partie réservée ay libellé de la farmule (cf. circulaire AFB
n* 77-185 du 29.6.1977).

La partie inférieure de la formule sst réservée aux renselgnements concernant le
paiement.

Les lieux de paiement et de compansation principale sont indiqués distinctement,
avec ou sans sdparation, dans un cartouche situé dans la partie inférieure gauche du
chéque. Ces mentions peuvent 8tre disposées 3 la convenance de ['établissement
tiré. soit horizontalement, saoit verticalement [cf. circulaire AFB n® B0-122 du 20.3.1980).

En ce qui concerne le lieu de paiement, celui-ci doit &tra obligatairement sulvi du
numero de téléphone du guichet tird, ainsi gue |a loi du 3.1.1975, article 65.1, le
précise (cf. circulaire AFB n" 75-281 dy 27.101975).

La mention » compensable &... « sulvie du lieu de compensation principale (article 3
de linstruction n* 160 de |a Banque de France, en application de la décision da
caractere général n* 78-05 du 24.4,1979, du Conseil Matianal duy Crédit relative & |la
reforme de la compensation des cheques) figure sur les chéques délivrés depuls
octobre 1980,

La distinction entre Paris et la province étant aisée, elle rend sans objet les indicatifs
de compensation inscrits dans un carré sous la somme en chiffres, lorsque les ché-
ques sont compensshles 3 Paris.

En conséquence, et au fur et & mesure du ranouvellement des stocks, le carré et les
indicatifs n'ont plus & figurer sur les chéques. Par contre. pour les chagues tirés sur
des sous-participants de la Chambre de compensation des banguiers de Paris, la men-
tion compensable & Paris doit &tre complétée de |'indicatif du membre augue! les
saus-participants sont rattachés, (cf. circulaires AFB n® 79.377 et 80-225 des 26.12.
1979 et 19.6.1980],

Sous le cartouche ou 3 sa droite, sant indiqués le numéro de compte. le nom et Fadresse
du titulaire du compte. L'indication de cette dernidre 3 &1& rendue obligatoire par I'article
B5-1 de Ia loi du 3.1.1975 {cf. circulaires AFB n® 75/320, B2/194 et 82/455 des 27.11.1875,
11.5.18982 et 8.11.10982).

A droite de |z formule, un espace suffisant, sans impression, réservé pour la ou
les signature(s] du ou des tireur(s). La signature doit obligatoirement &tre apposée
a la maln (cf, loi n* 66-380 du 16.6.1966 et circulaires AFB des 1.9.1866 et 27.2.1975
n* 75-65).

Le numéro du chiéque peut figurer uniquement dans la llgne d'écflture magnétique,
Dans ce cas. la mention « chegue n®w doit étre imprimée en petits caractéres, au-
dessus du pumérotage magnétique.

Lorsque |'établissement tiré désire que le numéro du chéque figure deux fois et
notamment lorsque quatre caractéres magnetiques seulement représentent les quatre
derniers chiffres du numéro de cheque, la mention « N°w... doit &tre indiquée sur
le chéque & la gauche du numéro en clair.

Un indicatif de sérig paut &tre mentionné sur le cheque.

Pour les chéques établis par procede mécanographique, les utilisateurs ont toute
latitude pour déterminer l'emplacement de certaines mentions sans déroger a la
norme. mais sous réserve de respecter strictement les prascriptions suivantas :

— indication du montant du chéque en haut et & droite de la formule pour la
premilére indication,
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— deuxigme inscription du montant en chiffres suffisamment a gauche de la premigre
inscription prévue cl-dessus, afin d'éviter que |'apposition malencontreuse d'une
griffe bancaire masque, & la fols, les deux inscriptions et rende impossible la
lecture de la somme & payer,

— impression de la dénomination du tiré dans la partie supérieure du chique,

— dép!acerpﬂnt du prébarrement vers la gauche lorsque le nom du bénéficiaire est
complété de son __Hdi'ﬂEEE pour expadition sous enveloppe & fenétre, quoique cette
pratique soit & décourager pour des raisons de sécurité,

— renseignements concernants le paiement dans la partie inférieure du chéque
(cf. d) cl-dessus).

Enfin, pour réduire les risques de falsification, chaque chéque doit étre rempli de
Fagan & ne laisser aucun blanc ni avant ni aprés 'inscription des sommes en chiffres
et en lettres. De plus, ces sommes dolvent &tre protégées par un signe (doubles
tirets ou astéristiques par exemple) qui ne puisse pas sisément &tre transformé en
chiffres ou en lettres (cf. annexe I1).

1.3 Bande réservée & la ligne d'écriture magnétique.

La partie réservée & l'impression des caractdéres magnétiques, située en bas de la
formule et sur toute sa longueur, comprend deux bandes, I'une a l'intérieur de |'autre :

— une bande dite de sécurité de 16. mm de hauteur & partir du bas de la formule et
sur toute sa longueur, oll ne peuvent se trouver d'autres éléments magnétigques
gue les caractéres composant la ligne d'écriture magnétigue,

— une bande de marquage intérieure 3 la bande de sécurité nette de toute impression
est résarvée aux caractéres CMC 7. La hauteur de cette bande est de 6.4 mm, san
bord inférieur se trouve 4 48 mm du bas de la formule.

Le milieu des caractéres doit se trouver & 8 mm du bas du chéque avec une tolérance
de + 1.6 mm [cf. norme K 11-010).

Le marquage magnétique interbancaire (cf. circulaires A.F.B. des 22.2-1865, 16-1-1987,
2-4-1870 et 10-8-1970 n™ 67-11, 70-90 et 70-249) comprend. de gauche a droite, les élé-
ments sulvants en caractéres CMC 7 :

— un symbole S 2,

— T caractéres numerigues dont au moins les 4 de droite dojvent représenter les 4
derniers chiffres du numéro du chiégue. Les 3 autres peuvent &tre utilisés par [a
banque tirée pour §85 besoins Intérieurs mais 7 caractéres dolvent &tre obligatoi-
rement marqués,

— un symbale 53,

— 12 garactéres numeériques désignant les codes interbancaires st se décomposant
ainsl, de gauche & droite: — :

E]_ﬁﬁ.ﬁﬂraﬂlb_r_l?s désignant le code de la localité de compensation ol fonctionne la

chambre printipale dont reléve le guichet tiré ou celul de la chambre secondaire
a laguelle 1| aura éventuellement adhéré (cf, chapitre Ill - § 1). Ces codes figurent
dans |'édition de 1981 du Répertoire des Guichets Permanents diffusé par la
Bangue de France. Le code localité de compensation, modifié dans le cadre de la
compensation départementale, est ainsi composé :

— pour Paris, d'un zéro dans lg colonne des unités; les 4 autres chiffres sont
laissés a la disposition des établissements tirés.

— pour |a province, de gauche a droite :

- d'un radical a 3 caractéres, comportant un code identification, zéro, permet-
tant de distinguer les chégues ainsi codifiés de ceux ressortissant 8 la codi-
fication antérieure au 1" octobre 1980 (cf. circulaire AFB du 11-3-1980 n*® 80-
101) et un code département.
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Ce code représente la circonscription territoriale dans laquelle est situg |e
guichet tiré ou & laguelle il est rattaché dans le cas ol Il a bénéficié d'une
dérogation. Il est composé des 2 caractéres de gauche du code postal, soit :

01 & 95, sauf 75, 92, 93 et 94. Uindicatif 96 est attribué a la Principauts
de Monaca.

- d'un code nature de |a compensation, suffixe & 2 caractéres ; pour un méme
département, ce suffixe peut prendre l'une des valeurs ci-apras -

* chéques compensables uniquement par l'intermédiaire d'une chambre prin-

cipale :

o1 : tompensation principale du chef-lleu du département,

03 : nnmransat!nn principale fonctionnant dans une autre
lacalité

* chégues compensables également par |'intermédiaire d'une chambre secon-
daire, si le guichet tiré participe aux échanges sur cette place :

11,21 ... 81: compensations secondaires fonctionnant sur des places

1222 ,... 92 situées dans le ressort de la compensation principale du
département.

13.23 ... 83: compensations secondaires fonctionnant sur des places

1424 ... . %4 gituées dans le ressort d'une compensation principale
siégeant dans une autre localite.

1828 ..., 98: cas particuliers : guichet situé sur une place de com-

19,29 ... 93 pensstion secondaire et qui, participant aux opérations de

cette chambre, est rattaché, par dérogation, & une compen-
sation principale fonctionnant dans un autre département :

* au chef-lisu : finales 1828 ..., g8,
= dans une autre localité : finales 19,280 . oo 00,

— pour les départements st territoires d'Outre-Mer, de gauche & droite:

- d'un code 97 ou 98 suivi d'un caractére précisant la circonscription terri-
toriale Intéressde,

- de 2 caractéres ayant pour valeur 07 & 97, 08 & 98 =t 09 & 89.

Exemples :
Guadeloupe P BT Ixx Mayatte ! BBOxx
Martinigus ! O73xx Polynésie Francaise : 984xx
Guyane : OF3xx Mouvelle Calédonie : ©85xx
Saint-Pierre-et-Miguelon  : 975xx Wallis et Futuna i BBExx
Réunion . BTExx
b) 4 caractéres identifiant |'établissement—tiré- de chéques. Le code, quifigure
EGa dans le Répertoire des Guichets Permanents, comprend i chiffres”
Sl:auls les 4 chiffres de droite sont utilises pour te marquage-—magn des
chéques.

Afin de faciliter le trl, des finales significatives permettent de sélectionner les
princlpaux établissements. Le code comporte toujours 4 chiffres, mals certains
seulement peuvent étre significatifs. En ce cas. les autres chiffres, situés a gau-
che, sant constituds sait par des zéros soit par des codes intérieurs de I'Etablis-
sament concerné qul peut disposer, 4 des fins personnelles, des possibilités
offertes par |'emplacement des zeras non significatifs, dits de remplissage, et,
& partir du 1" janvier 1980, du zeéro de protection libéré & cet effet [cf. eircy-
laire AF.B. n® 79-180 dy 26-8-1979),

Exemples :

1) Fingles 2 -3 -4 :
Un seul chiffre significatif.
Le tri est définitif sur |a seule colanne des unités.
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2] Finales { - 6 - 7
Deux chiffres significatifs, ¥ compris le zéro pouvant figurer aux dizaines,
Le tri est définitif sur les colonnes unités et dizaines.
Les 2 finales 06 ef 07 ant été réservées a des ensembles - la finale 06 s'appli-
que sux Caisses Régionales de Crédit Agricole Mutusl affilies a la CN.CA. ;
chaque Caisse recoit individuellement un numérg complémentsire & 2 chif
fres situé a gauche de |a finale. Ainsl les codes s'échelonnent de 0006 &
9906.
Il en est de méme pour la finale 07 réservée ay Crédit Populaire.

3) Finale g :
Trois chiffres significatifs,
Le tri est définitif sur les colonnes unités, dizaings et centaines.

4) Finales 5 - 9 @t @ :
Quatre chiffres significatifs, y compris le 0 pouvant figurer dans la colonne
des milliers.

Le tri est nécessaire sur les 4 ecolonnes.

t) 3 caractéres correspondant au code compensation intarbancaire, se décomposant
ainsi de gauche & droite

— lg code compensation, en 2 caractéras

- chéques compensables 3 Paris
le code adhérent de I'Btablissement ou de san représentant &4 la Chambre de
Compensation de Paris,

- théques compensables en province, & Monaco et Qutre-Mer -
sl I'établissement est rattache & un systéme centralissé d'échanges de chaques,
le code adhérent 3 |a Chambre de Compensation de Paris de son chef de file
dans ¢e systéme centralisé (code 46 pour les établizssements membres de |a
5.1BES, Sociéte Interbancaire d'Etudes et de Bervices),
si I'établissement n'est pas rattaché & un systéme centralisé d'échanges de
chéques, le code 00
— |& code catégorie, s'articulant de I3 maniére sulvante :
code 1: chégque compensable 2 Paris, tiré sur un membre de la Chambre de
Compensation des Banguiers de Paris at pouvant faire I'objet d'échanges
3ur support automatisé (1),
code 2 : chaque compensable & Paris, tiré sur un sous-participant d'un membre
parisien et pouvant fajre I'objet d'échanges sur support automatisé (1),
code 3: chague compensable & Paris, tiré sur un membre de la Chambre de
Compensation des Banguiers de Paris,
code 4: chéque compensable & Paris, tiré sur un sous-participant d'un membre
Rarisien,
code 6 chéque compensable sur tne place de province et tird sur un etablisse-
ment rattaché & un systéme centralisé d'échanges de cheques,
code 7: chégue compansable SUr une place de province et tiré sur un sous-parti-
Clpant rattaché & un systeme centralisé d'échanges de chaques,
code 8: chéque compensable sur une place de province et pouvant faire |'objet
d'échanges sur suppaort automatisé (chaque tiré sur un membre ou sur un
sous-participant) (1),
code 9: code 4 ne Pas utiliser pour les chéques. A |3 disposition des établisse-
ments pour des opérations non interbancaires et ne devant, en aucun
Cas, etre utilisé pour la codification des chéques,
code 0: cheque compensable sur une place de province et tiré sur un membre
QU sur un sous-participant, mais nan rattaché & un systéme centralige
d'échanges de chéques. Le code compensation associé a4 ce code ne
peut étre que 00,

e
(1) Cf. circulaira aFp dii 1361980 ne g0z,
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Le code 5, depuis sa désaffectation, est en réserve (décision du C.F.ONB. en
date du 6.3.1975).

— Un symbole S5.
>é 12 caractéres réservés aux codes intérieurs de |'établissement tiré.

Cette zone est facultative sauf lorsque le code catégorie compensation défini
ci-dessus est 1, 2 ou 8. Dans ce cas, elle est obligataire.

Lorsque la zone est servie, elle doit comporter obligatoirement 12 caractéres
numériques effectivement marqués (cf. circulaires AFB des 13.6.1980 et 11.7.1980
n" B0-223 et n® BO-250),

— Un symbole $1. Ce symbole est obligatoire, méme en |'absence de marquage de
la zone des codes intérieurs. |l doit &tre situd & 51 mm minimum du bord droit
du chéque. Sa fonction est double : || ferme la zone montant qul sera pastmarguée
ultérieurement, et ouvre la zone des codes intérieurs.

"\{”— 12 caractéres maximum exprimant le montant en centimes et comportant autant

b de zéros & gauche qu'il est nécessalre pour que 10 caractéres soient toujours
marqués. Ce nombre de 10 ne peut &tre dépassé que pour des montants de 100
millions de francs et plus. Dans ce cas, 12 caractéres, dont un zéro éventusl,
doivent &tre marqués.

— Un symbole 52, dont le bord droit doit se trouver & 6 mm au moins du bord droit
du chéque pris comme base de référence.

1.4 Détachement des formules.

Le bord inférieur et le bord droit du chéque étant des bords de référence pour les
machines de lecture et de tri, ils doivent pour cette raison se présenter nets de toute
aspérite,

Si le chéque est détaché d'un imprimé, tel gue bordereau ou avis de réglement for-
mant souche, ou s'll est accompagné d'un talon, ces Imprimés ne peuvent &tre atte-
nants au cheque par le bord inférieur ou le bord drolt de ce dernier,

Toutefois, pour les chégues établis en continu, lorsque le détachement n'est pas
effectué par massicotage, il est admis que le bord inférieur peut étre obtenu par déta-
chement sur « perforation en dents de scie », formé d'une suite d'attaches séparées
par des coupures franches ayant les caracteristigues sulvantes :

— coupures longues d'au moins 4 mm
— attaches d'une longueur ne dépassant pas 1,5 mm.

Le bord droit du chéque doit &tre franc :

— sl le détachement des bandes latérales d'entrainement s'effectus au moyen de
perforations, l'imprimeur doit avair préalablement coupé le bord droit du chéque
sur les 8 cm correspondant & sa hauteur et cela dans la mesure o ledit chéque est
assorti d'une lettre ou d'un relevé d'accompaanement situé au-dessus du chéque,

— si le cheque n'est pas assorti d'un document d'accompagnement, le bord droit peut
étre détaché suivant des coupures longues d'au moins 1 em et séparées par des
petites attaches ne dépassant pas 1 mm.

Si le détachement est obtenu par massicotage, les distances entre le bas du chéque
et le bas des caractéres magnétiques ainsi qu'entre le bord droit du chéque et certains
caractéres doivent respecter rigoureusement les cotes fixées par la norme, 3 savoir :

— milieu des caractéres 4 B mm du bas du chéque avec une tolérance de + 1.6 mm,

— zone réservée au marquage du montant, aprés massicotage du chégue, présentant
un espace de 51 mm minimum entre le bord droit du chéque et le symbole 51
obligatoire.
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Le bord droit du chéque doit étre frane :

— si le détachement des bandes latérales d’entrainement s'effectue au moyen de
perforations, 'imprimeur doit avair préalablement coupé le bord droit du chéque
sur les 8 cm correspondant 2 sa hauteur et cela dans la mesure oi ledit chéque est
assorti d'une lettre ou d'un releve d'accompagnement situé au-dessus du chéque,

— si le chéque n'est pas assorti d'un document d’accompagnement, le bord droit peut
étre détaché suivant des coupures longues d'au moins 1 cm et Séparées par des
petites attaches ne dépassant pas 1 mm.

Si le détachement est obtenu par massicatage, les distances entre le bas du chéque
et le bas des caractéres magnétiques ainsi qu'entre le bord droit du chéque et certains
caracteres doivent respecter rigoureusement les cotes fixées par la norme, & savoir :

— milieu des caractéres & 8 mm du bas du chéque avec une tolérance de £ 1.6 mm,

— zone réservée au marquage du montant, apres massicotage du chéque, présentant
un espace de 51 mm minimum entre le bord droit du chéque et le symbole S 1
obligatoire.
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SCHEMA D'ENSEMBLE DU CHEQUE NON ENDOSSABLE ET PREBARRE

MODELE 1. — Avec les lieux de paiement et de compensation disposés verticalement.
Série ___ B.PF
N'7654321

BANQUE, NORMALE

PAYEZ CONTRE CE CHEQUE
NGM EN[}DSEAELE ERF b it W ey e e W

W A ———

Samme an mulEe e

A / /
[ ———Payahle A / ik o
COMPE A e i i ey s
Compenzabla bande de s8curife
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g4 mm

T T T e L e T i o~ . L g o L S e e i e e e | e e e

'
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I.:h, Eavin.
IONE S : codes in terbancairas ZONE 2 : codes inferieurs ZONE X ! montont
— 03 =i, ;-_[: -5 . -
iz T ? 1'5 mm
MODELE 2. — Avec les lleux de patement et de compensation disposés horizontalement.
]
BANQUE NORMALE / / apF
"AYEZ CONTRE CE CHEQUE NON ENDOSSABLE
ait b bt o e angne, f'une caEbee L b T PO T ——" / j Sorene wn mules |eres
i Y S
Payabla —— Compensable ' chégue
................... te_ o |4
(. 5
bonde de securdlé
= i-a.uh-nhmm;w-gi
I e e e e s s R e e - __f ________ "E
| mPESEERS wODUN0HE0LEE T 5 LHEFGS 32 L noupontinog vow! [ i o
""""""""""""""""""" q |
e 1_&. - =3 Ema,

IONE 3 : codes interbancaires ZONE 2. codag fnfsrieurs

ZONE 1 monfant
= .

A1 min,

1 75mm
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MODELE DE CHEQUE MECANOGRAPHIQUE NON ENDOSSABLE ET PREBARRE

;. BANQUE NORMALE
F JOLER FOrE | AHHEE
PAYEZ CONTRE LE BEF
CE CHEGUE NGN ENDOESAELE ai prefit oune v, Ak calvaw &9 oo d'us Bt aialmilé
A
Payshle £ £ compunsable————
o e e e e S = T e ——______""_‘___'_"_'__1
i I
o 175 mm -
MODELE DE CHEQUE MECANOGRAPHIQUE NON ENDOSSABLE ET PREBARRE
(avec |'adresse du bénéficiaire)
" BANQUE NORMALE
F JOuR =115 AR EE
ALE .P.
PAYEZ CONTRE ‘ : e
CE CHEQUE MNON

ENDDSS-AELE il m pealit dens Senmee. S ume caper FApRQNE BU I Us o WballSamEEnt EERimisg

e
4' /: 51 DL —

Compensable

T o Em—m o mm mm— e . e e o . mm  mem E ]

e R R T e e
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MODELE DE CHEQUE ENDOSSABLE ET PREBARRE  iscumis mi drait de timbrs)

MODELE 1. — Avee les lieux de palement et de compensation disposés varticalement,

Série BPE
N'T654321 BANQUE NORMALE
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